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A PONTE NORTE - Cooperativa de Ensino e Desenvolvimento da Ribeira Grande, CIPRL
Escola Profissional da Ribeira Grande

Programação da FCT 
	ETAPAS DO PROCESSO DE FCT
	CALENDARIZAÇÃO

	1. Definição do período de realização da FCT pela Direção Técnico-Pedagógica
	1.ª semana de setembro

	2. Afixação das datas de FCT na página da escola, em lugares de destaque na escola, enviada aos Diretores de Curso e Formandos
	3.ª semana de setembro

	3. Seleção do/a Orientador pela Direção Técnico-Pedagógica
	Durante o mês de setembro

	4. 1.º contacto realizado pela Assessoria Pedagógica às várias entidades acolhedoras 
	Durante outubro e novembro

	5. Reunião do Conselho de Curso técnico: Definição do perfil profissional de cada formando e Apresentação de competências transversais e técnicas; 
	Até 1 mês antes do início da FCT

	6. Distribuição dos formandos pelas entidades acolhedoras
	Dezembro

	7. Contacto do/a Orientador/a com as empresas propostas para a definição dos locais de FCT, tutores/as e tarefas a desempenhar por formando/a nas entidades de acolhimento
	1 mês antes do início da FCT

	8. Reunião do/a Orientador/a com Tutores/as para definição das entidades acolhedoras por formando/a e para a definição das competências transversais e técnicas por formando/a
	1 mês antes do início da FCT

	9. Preparação, por parte dos serviços administrativos de todo o suporte documental afeto à FCT
	1 mês antes do início da FCT

	10. Reunião do/a Orientador/a com o/as formando/as e com o/as encarregado/as de educação: análise e explicação do regulamento da FCT e demais suporte documental afeto à organização, desenvolvimento e avaliação da FCT
	1 semana antes do início da FCT

	11. Deslocação do/a Orientador/a às entidades acolhedoras do/as formando/as: análise e explicação da organização, desenvolvimento e avaliação da FCT e entrega do dossier de estágio
	1 mês antes do início da FCT

	12. Registo semanal por parte do formando no relatório a fim de refletir acerca das aprendizagens realizadas
	Todas as semanas durante a FCT

	13. Deslocação do/a Orientador/a às entidades acolhedoras do/as formando/as: Avaliação formativa intermédia entre Orientador/a, Tutor/a e Formando/a 
	No decorrer das 3.ª e 4.ª semanas da FCT

	14. Deslocação do/a Orientador/a às entidades acolhedoras do/as formando/as: Avaliação sumativa final na entidade acolhedora entre Orientador/a, Tutor/a e Formando/a e recolha da documentação distribuída ao/à tutor/a
	1 semana após a FCT

	15. Entrega da carta de agradecimento a todas as entidades de acolhimento e de certificados aos/às tutores/as pelo/a Orientador/a
	Na última visita da FCT

	16. Entrega do Relatório de FCT do formando para o DC
	Após 5 dias da FCT

	17. Entrega, na Assessoria Pedagógica, da documentação cujo preenchimento e elaboração são da responsabilidade do/a Orientador/a, Formando/a e Tutor/a;
	2 semanas após a FCT


	18. Reunião do/a Orientador/a com a Assessoria Pedagógica para o lançamento das notas*;
	2 semanas após a FCT
*Validação da nota no final do semestre, em Conselho de Turma

	19. Diretor/a de curso e Assessoria Pedagógica: organização e verificação dos documentos a integrarem os dossiês individuais da FCT
	Durante o mês subsequente ao término da FCT

	20. Entrega dos certificados aos/às formandos/as pela Assessoria Pedagógica
	2 semanas após final da FCT
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